QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN
VIEN THONG - TIN HQC BUU DIEN (CTIN)

Ha Nji, ngay 29 thing 06 nim 2021
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY

Can cir Ludt Chimg khodn ngdy 26 thang 11 ndm 2019;
Can cir Lugt Doanh nghi¢p ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

Can cir Nghj dinh 56 1.55/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 ciia Chinh phii guy dinh
chi tiét thi hanh mét 56 diéu ctia Lugt Chimg khodn;

Cdn cir Théng ne s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thiang 12 ndm 2020 ciia By trwdmg Bg Tai
chinh hedmg déan mt sd diéu vé quan tri céng ty dp dung ddi véi céng ty dai ching tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot 56 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Can cie Diéu I§ Cong ty ¢é phdn Vién thong — Tin hpe Buu dign;

Can cir Nghi quyét Dai hji dbng c6 déng sé 01/2021/NQ-DHDCD ngay 29 thdng 6 ndm2021;
Hi déng qudn tri ban hanh Quy ché nji b vé quan trj cong ty Cong ty ¢d phdn Vién thong —
Tin hpc Buu dign;

Quy ché ngi bj vé quan trj cong ty Cong ty cé phdn Vién théng - Tin hoc Buwu dién bao gém
cdc nji dung sau:

Diéu 1. Phgm vi diéu chinh vi dbi twyng dp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan trj cdng ty quy dinh cdc ndi dung vé vai trd,
quyén va nghia vu ctia Dgi hoi ddng ¢b dong, Hoi dbng quan tri, Téng Gidm dbc; trinh ty, thi
tye hop Dai hgi déng b dong; dé cir, tmg cir, b, mi&n nhiém va biii nhiém thanh vién Hoi
dbng quan trj, Ban kiém sodt, Téng Giam déc va cic hoat ddng khéc theo quy dinh tai Didu 1é
cdng ty va céc quy dinh hi¢n hanh khéc cia phap lujt.

2. Di tugng dp dung: Quy ché ndy duge dp dung cho céc thanh vién H)i ddng quén tri, Ban
kiém sodt, Téng Gidm déc va nhimg ngudi lién quan.

Diéu 2. Dyi hji dbng cb ddng

1. Vai trd, quyén va nghia vy clia Dai hdi ddng cb dong.

2. Trinh ty, thi tuc hop Dai hji déng cb dong thong qua nghj quyét bing hinh thirc bidu quyét
tai cude hop Dai hdi ddng cd ddng bao gdm cic ndi dung chinh sau diy:

a) Thim quyén triéu tip Dai hdi ddng cd dong;

b) Lip Danh séch 6 dong c6 quyén dy hop;

¢) Thong béo vé vige chdt danh sach cd dong cé quyén tham dy hop Pai hji dbng cd dong;
d) Thong béo triéu tip Dai hdi ddng cb dong;

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hdi ddng cb dong (ngudi c6 nhiém vy chudn bj chuong trinh,
ndi dung Dai hdi ddng cd ddng; quy dinh vé kién nghj ciia cb déng dua vio chuong trinh hop);

e) Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi ddng cb déng;
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g) Céch thirc diing ky tham dy Pai hdi ddng cb ddng;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc théng qua nghj quyét cia Pai hi ddng cb déng;
k) Céch thirc bo phiéu;

1) Céch thirc kiém phiéu;

m) Diéu kién dé nghj quyét duge thong qua;

n) Thing béo két qua kiém phiéu;

0) Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hi ddng cb ddng (theo quy dinh tai Didu 132 Lujt
Doanh nghiép):

p) Lip bién ban hop Dai hoi ddng cb dong;

q) Céng bé Nghj quyét Dai hdi dbng cb dong,

3. Trinh ty, thi tue hop Dai hdi dbng cé dong théng qua nghj quyét biing hinh thie Iy y kién
bing viin bin bao gbm céc ndi dung chinh sau ddy:

a) Céc trubmg hop duge va khdng duge ldy ¥ kién bing viin ban;
b) Trinh ty, thii tuc hop Dai hdi déng cb dong thdng qua Nghj quyét bang hinh thirc Iy ¥ kién
bing viin ban.

4, Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng c6 dong théng qua nghj quyét bing hinh thirc hdi nghj
tryc tuyén (bao gdm trinh ty, thi tuc td chirc cude hop va biéu quyét), trong dé lwu ¥ quy dinh
rd céc ndi dung sau:

a) Thong béo triéu tdp hop Pai hji dbng cb déng trye tuyén;

b) Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi ddng cb dong tryc tuyén;

¢) Vige iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dgi hdi ddng cb dong trye tuyén;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua Nghj quyét ciia Dai hdi déng cb dbng tryre tuyén;

¢) Céich thirc bo phiéu tryc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lip bién ban hop Dai hdi ddng cb dong;

k) Céng bd Nghj quyét Dai hoi ddng cd dong.

5. Trinh ty, thi tyc hop Pai hdi ddng cb ddng théng qua nghj quyét bang hinh thirc hdi nghj
truc tiép két hop véi tryc tuyén (bao gbm trinh ty, thi tyc td chire cude hop va biéu quyé),
trong d6 hru ¥ quy dinh rd cée ndi dung sau:

a) Théng béo trigu tp hop Dai hji ddng cb dong;

b) Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cb dong;
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¢) Viée dy quyén cho ngudsi dgi dién dy hop Dei hii ddng cd dong;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua nghj quyét cia Dai hdi ddng cb dong;

¢) Céch thirc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Thdng bédo két qué kiém phidu;

i) Lp bién ban hop Pai hdi ddng cb dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hi ddng cb dong.

Diéu 3. Hji ddng quin trj

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Hoi ddng quan tri, trich nhiém cia thanh vién Hji ddng quan
tri (bao gbm ca quyén duge cung cip thong tin cla thinh vién Hoi ddng quan trj),

2. é cir, img cit, by, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hi ddng quan trj bao gdm céc ndi
dung chinh sau day:

a) Nhiém k¥ va s6 lugng thanh vién Hoi dong qudn tri;

b) Co céu, tiéu chudn va diéu kién cta thinh vién Hji ddng quén tri;

¢) Dé cir, img cir thanh vién Hoi ddng quén tri;

d) Céch thirc béu thanh vién Hji ddng quan trj;

d) Céc truimg hop mién nhi¢m, bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quén tri;
¢) Thong béo vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri;

g) Céch thirc giGi thiéu (mg vién thanh vién Hoi ddng quan tri;

h) By, bii nhiém, mién nhi¢m Ch tich Hdi ddng quan tri.

3. Thi lao va lgi ich khéc cia thanh vién Hji déng quin trj.

4. Trinh ty va tha tyc td chirc hop Hoi ddng quan trj bao gbm céc ndi dung chinh sau ddy:
a) 86 lugng cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nim;

b) Céc truimg hop phai tri¢u tip hop Hi dong quan tri bit thudmg;

¢) Thong bdo hop Héi ddng quin trj (gém théi gian, dja diém, chuong trinh hop, cic vin dé
thio ludn va quyét dinh);

d) Quyén dy hop Hoi ddng quan trj clia thanh vién Ban kiém soét;

d) Diéu kign 16 chirc hop Hji ddng quan tri;

¢) Céch thirc biéu quyét;

g) Céch thirc thong qua nghj quyét cia Hoi dng quan trj;

h) Viée ty quyén cho ngutri khéc dy hop cia thanh vién Hji ddng quén trj;
i) Lip bién ban hop Hdi dong quén tri;
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k) Truémg hop chi toa vivholic thur ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri;
I) Théng bdo nghj quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quén trj.

5. Uy ban kiém todn tryc thudc Hoi ddng quin tri (theo md hinh cong ty cb phin quy dinh
tai diém b khodn 1 Diéu 137 Lufit Doanh nghiép) bao gbm céc ndi dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vy cta Uy ban kiém toén;

b) Ung cir, dé cir thinh vién Uy ban kiém todn;

- Nhiém ky, sd lugng, tidu chudn, co ciu cia Uy ban kiém todn;
- Ung cir, dé cir, thanh vién Uy ban kiém todn;

¢) Hoat dong ciia Uy ban kiém todn.

6. Céc tiéu ban thude Hoi ddng quin tri (néu c6)

Viéc thanh Iip v hogt ddng cla céc tidu ban thude Hi ddng quan tri (néu c6), gdm céc ndi
dung chinh sau diy:

a) Vai trd, trach nhi¢m, thim quyén cia cic tiéu ban thudc Hoi dbng quén trj va timg thinh
b) Dé cit, img cir, biu, midn nhiém va bii nhiém thinh vién cla céc tiéu ban thudc Hoi ddng
quén trj:

- Nhiém k¥, s lugng, tiéu chudin, co céu cia céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;

- Cach thire biu cir, img cir, min nhiém, bii nhi¢m thinh vién cta cdc tiéu ban thudc Hoi ddng
quan trj.

¢) Hoat ddng ciia céc tiéu ban thude Hoi ddng quan tri.

7. Lya chon, bd nhi¢m, midn nhiém Ngudi phy trich quén trj cdng ty bao gdm céc ni dung
chinh sau diy:

a) Tiéu chudn ciia Ngudi phy trich quan trj cdng ty;

b) Viée bd nhi¢m Ngudsi phy tréch quén tri cong ty;

¢) Céc truémg hop mién nhi¢m Ngudi phy trich quin tri cong ty;

d) Thong béo bd nhi¢m, miln nhiém Ngudi phy trdch quin trj cdng ty;
d) Quyén va nghia vy ctia Ngudi phy trich quan trj cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém sodfit
1. Vai trd, quyén va nghia vy cia Ban kiém soét, trach nhiém ctia thinh vién Ban kiém sodt,

2. Nhiém ky, sd lugng, thanh phin, co céu thanh vién Ban kiém soét (truémg hop cong ty dai
chiing hogt d9ng theo md hinh quy dinh tai diém a khoin 1 Diéu 137 Ludt doanh nghiép) bao
gdm céc ndi dung chinh sau diy:
a) Nhiém k¥, sb lugng, thinh phin, co ciu thanh vién Ban Kiém sodt;
b) Tiéu chudin va diéu kién cda thanh vién Ban Kiém sodt;
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¢) Dé cit, img cir thanh vién Ban kiém sodt;

d) Céch thirc béu thanh vién Ban Kiém soat;

d) Céc truémg hop mién nhiém, bli nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

¢) Thing béo vé bu, mién nhi¢m, bdi nhiém thinh vién Ban Kiém sodt;

g) Tién luong va quyén lgi khéc cta thanh vién Ban kiém sodt.

Diéu 5. Téng Gidm dbc

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm ddc;

2. Bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim din hop ddng di véi Téng Gidm déc
a) Nhiém k¥, tiéu chudin va diéu kién cia Téng Gidm déc;

b) Ung cir, dé cir, midn nhi¢m, bdi nhiém Téng Gidm déc;

¢) B& nhiém, ky hop ddng lao ddng véi Tong Gidm ddc;

d) Mién nhiém, chim dirt hgp ddng lao dong véi Téng Gidm dbc;
zc"rhﬁnghinb"nﬂtiﬁn, mién nhiém, ky hop déng, chim din hop ddng 46i véi Téng Giam
¢) Tién luong v lgi ich khéc cia Téng Giam déc.

Diéu 6. Céc hogt djng khic

1. Phéi hop hogt djng gitra Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt va Téng Gidm dbc, gbm céc ndi
dung chinh sau ddy:

a) Thi tyc, trinh ty triéu tip, thong béo méi hop, ghi bién bin, théng bdo két qua hop gitra Hoi
ddng quan trj, Ban kiém sodt va Téng Giam déc;

b) Théng bao nghj quyét, quyét dinh cia Hi ddng quan trj cho Ban kiém sodt;

¢) Thong béo nghj quyét, quyét dinh ciia Hji ddng quin trj cho Téng Gidm déc;

d) Céic truimg hop Téng Gidm ddc va Ban kiém sodt d& nghi triéu tdp hop Hoi ddng quén tri
vi nhimg vén dé cin xin ¥ kién Hoi ddng quan tri;

d) Béo céo ctia Téng Gidm ddc véi Hi ddng quan trj vé viée thye hién nhiém vy va quyén han
dugc giao;

¢) Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét va cac vin dé dy quyén khic cia Hji ddng quén trj
dbi véi Téng Gidm dbe;

g) Cic véin dé Téng Gidm dbc phii bio céo, cung clp théng tin va cich thirc thdng bdo cho
Hi ddng quén trj, Ban kiém sodt;

h) Phéi hop hoat ddng kiém sodt, didu hinh, gidm sit gita cdc thanh vién Hi ddng quin trj,

céc thanh vién Ban Kiém sodt va Tdng Gidm ddc theo cdc nhiém vu cy thé cia céc thanh vién
néu trén.
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2. Quy dinh vé ddnh gid hang nim di v&i hoat ddng khen thuémg va kv lujt déi voi thinh vién
Hoi ddng quan trj, thinh vién Ban kiém sodt, Téng Gidm déc va céc ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p khic;

Piéu 7. Higu lye thi hanh

Quy ché nji b vé quin trj cdng ty Cdng ty b phin Vién thong - Tin hoc Buu dién bao gdm
7 diéu va ¢6 higu luc thi hanh ké tir ngay 29 thing 6 nim 2021

TM. HQOI PONG QUAN TR]
CHU TICH
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